
 

 
 
 

ACTA VERIFICACIÓN ASISTENCIAS VS SIRBE 
 
FECHA: 4 y 5 agosto 2025 
HORA: 7:30 am 

LUGAR: Jardín Infantil Piedra Verde 
 
 
ASISTENTES: Responsable del servicio, Auxiliar administrativa Nicole Padilla y Apoyo a la 
supervisión Yuly Marcela Riaño y Laura Juliana Torres Aya 

ORDEN DEL DÍA: 
1. Verificación inconsistencias mes de junio de 2025, de los niveles Párvulos y Prejardín 
2. Verificación asistencias, metafísica vs SIRBE mes de julio de 2025, de los niveles 

Párvulos y Prejardín. 

DESARROLLO: 
1. El 04 de agosto de 2025, se da inicio a la verificación de las inconsistencias identificadas 

en relación a las planillas de asistencia y la información registrada en el SIRBE, de los niños 
y niñas del Jardín Infantil Piedra Verde, lo anterior para los niveles Párvulos y Prejardín, del 

mes de junio de 2025.  

2. La verificación realizada fue efectuada por las dos profesionales de apoyo a la supervisión, 
con apoyo de la responsable del servicio y la auxiliar administrativa, la información 

identificada fue registrada en matriz elaborada para tal fin.  
3. Adicional a las planillas de asistencia y el registro del SIRBE, fueron verificados las 

novedades y los respectivos soportes para los casos en los que los niños y niñas no 
asistieron al jardín.  

4. Para algunos casos, se identificó la necesidad de realizar ajustes en el SIRBE en relación 

al estado en la asistencia o no asistencia de los niños y las niñas. 

5. Finalizada la verificación de las inconsistencias del mes de junio de 2025, se da inicio el 05 
de agosto de 2025, a la verificación de asistencias, metafísica vs SIRBE mes de julio de 

2025, de los niveles Párvulos y Prejardín. Información que a su vez fue registrada en la 
matriz elaborada para tal fin. 

  



 

EVIDENCIAS: 
 

 
 

 
 

 



 

 
 
Teniendo en cuenta, lo identificado en la verificación de los meses de junio y julio de 2025, la 
responsable del servicio deberá enviar correo electrónico a la Subdirectora para la Infancia 
relacionando y adjuntando la siguiente información: 
 

• Código de la unidad operativa como se encuentra en el SIRBE 

• Código de la modalidad a corregir 

• Relación de los niños a corregir con nombre, documento de identificación, fecha de 
corrección, descripción del inconveniente, reporte SIRBE donde se evidencie desde 
cando está en atención el niño 

• Reporte de asistencia diaria descargado desde el módulo de asistencia con su usuario y 
contraseña de la fecha en cuestión y donde se vea el inconveniente o se pueda filtrar. 

• Se debe realizar el formato solicitud cambio de registro desde base datos. 
 
En constancia de lo anterior firman: 
 

Nombres y 
Apellidos 

Cargo o Tipo de 
vinculación Dependencia Firma 

Yuly Marcela Riaño 
Contratista - Profesional 

Componente Técnico  
Subdirección para 

la Infancia   

Laura Juliana Torres 
Aya 

Contratista - Profesional 
Componente Técnico  

Subdirección para 
la Infancia   

 
 
Elaboró: Laura Juliana Torres Aya 


